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Pro Senectute Valais-Wallis 
 
Pro Senectute Valais-Wallis est une fondation privée à but non lucratif, sans appartenance 
politique ou religieuse. Son objectif est de contribuer au bien-être matériel, physique et moral des 
personnes âgées en Valais. Nous proposons de nombreuses prestations à destination des 60 ans 
et plus comme le soutien social, la formation, les loisirs, les rencontres et la prévention.  
 
Pour l’année scolaire 2027-2028, nous recherchons pour notre secrétariat de Sion dès le 1er juillet 
2027 ou à convenir : 
 

Un/e stagiaire MPE à 100%  
 
Ce que nous t’offrons : 
Une expérience unique pour te familiariser avec le monde du travail dans un environnement 
dynamique, convivial et intergénérationnel. Tu seras un membre à part entière de notre équipe, 
prêt(e) à relever des défis variés ! 
 
Tes missions principales: 
- Accueillir chaleureusement nos clients à la réception et au téléphone 
- Gérer les appels et les demandes des clients avec professionnalisme  
- Assurer la gestion du courrier et des e-mails entrants et sortants  
- Gérer et mettre à jour les données dans notre logiciel métier  
- Réceptionner, enregistrer et transmettre les nouvelles demandes d’aide 
- Assurer la gestion administrative et la facturation des activités   
- Soutenir nos différents secteurs dans diverses tâches administratives 

Ton profil idéal :  
- Tu as une maturité professionnelle et une bonne maitrise des outils informatique MS Office 
- Tu maîtrises parfaitement le français, des connaissances en allemand seraient un atout 
- Tu apprécies le contact humain et communiques avec aisance 
- Responsable, organisé(e) et doté(e) d’un excellent sens de l'accueil, tu fais preuve de patience 

et de discrétion 
- Le domaine social et le contact avec les seniors t’intéressent 

 
Prêt(e) à relever ce défi stimulant et à contribuer au bien-être des seniors ? Si tu te reconnais dans 
ce profil, nous nous réjouissons de recevoir ta candidature !  

Envoie-nous ta candidature par e-mail à job@vs.prosenectute.ch d’ici le 30 avril 2027 au plus 
tard.   
 
Pour toute information : Secrétariat cantonal de Sion, 027/322 07 41.  
 


